ESTADO DO TOCANTINS
X PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE SANDOLANDIA
GESTAO 2019/2020

CARTA CONVITE N° 001/2019 — CMS

1 — PREAMBULO ..

A Camara Municipal de Sandoléandia, Estado do Tocantins, através da Comiss&o de Licitagdo, nomeada pelo
Decreto 001, de 02 de Janeiro de 2019, torna plblico aos interessados que promoverd no dia 10 de
Janeiro de 2019, as 08h00min, em sessio publica no endereco Rua Dona Sena, s/n, centro,
Sandoléndia = TO., na sala da secretaria desta Casa de Leis, licitagdo na modalidade CARTA-CONVITE
n° 001/2019-CMS, do tipo, Menor Preco Global, onde tera por objeto a CONTRATACRO DE
SERVICOS PROFISSIONAIS DE COI!TABILIDADE PUBLICA PARA ATUACf\O JUNTO A
CAMARA MUNICIPAL DE SANDOLANDIA - TO, NO EXERCfCIO/2019, CONFORME
ANEXO I, DO CONVITE.

1.1 — FUNDAMENTO JURIDICO
A licitagdo reger-se-a pelas condigdes deste Convite e pela Lei 8.666, de 21 de junho de 1993, alterada
pela Lei 8.883, de 08 de junho de 1994, subsidiariamente pela Lei Complementar 123/2006.

1.2 — MODALIDADE DA LICITAGCAO — CONVITE
1.3 — TIPO: MENOR PREGO GLOBAL
1.4 — DATA DA EXPEDICAO: 03/01/2019

1.5 — DO CREDENCIAMENTO

1.5.1 Para participagao na licitagdo na condigdo de representante da empresa a pessoa devera credenciar-
se junto a CPL, na sessdo de abertura de envelopes, fazendo-o com os seguintes documentos:

I) Carteira de identidade ou documento equivalente com foto;

IT) Instrumento publico ou particular de procuracdo com os devidos poderes ou carta de credenciamento
(ANEXO III) devidamente assinada e carimbada por um dos sdcios.

1.5.2 Se o representante for um dos socios da empresa licitante, apresentar carta de
credenciamento (Anexo III) devidamente assinada e carimbada por um dos socios,
Jjuntamente com documento equivalente com foto;

1.5.1.2 Os documentos para o credenciamento deverao vir fora do envelope de habilitacdo.

1.5.3 - A Carta de Credenciamento devera ser elaborada conforme as instrugdes deste Convite, e entregue
na sala da Secretaria da Camara Municipal de Sandoléndia do Tocantins— TO, na data e horario indicado
no preambulo deste Convite.

1.5.4 - A ndo apresentacdo do documento de credenciamento ndo inabilitard a licitante, mas impedird o
representante de se manifestar, impugnar e responder pela mesma;

1.5.5 - O Licitante que entregar sua documentagao no dia, horario e local designado no Convite, sem
representante devidamente credenciado, tera sua Documentagdo e Proposta analisadas pela
Comissao, entretanto, decaird do direito de interposicdo de recurso no caso de inabilitacio ou de
desclassificacdo da proposta de precos.

2-DO OBJETO _ i i o

2.1 — O objeto da presente licitacdo é referente a CONTRATACAO DE SERVIGCOS PROFISSIONAIS DE
CONTABILIDADE PUBLICA PARA ATUA(}RO JUNTO A CAMARA MUNICIPAL DE SANDOLANDIA
—TO, NO EXERCICIO/2019, CONFORME ANEXO I, DO CONVITE.
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3 — DA PARTICIPACAO

3.1 — Poderdo participar do presente Conwte todos os mteressados as empresas do ramo que forem
convidadas e demais interessadas, na correspondente especialidade em que manifestarem seu interesse
com antecedéncia de até 24 (vinte e quatro) horas da apresentagdo das propostas; bem como, aquelas na
condicdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte e MEI; para efeito do tratamento
diferenciado previsto na Lei Complementar 123/2006 modificada pela Lei 147/2016, esta
condicdo devera ser comprovada mediante apresentagdo de DECLARACAO — Modelo Anexo IV
(assinada pelo representante legal); previamente cadastradas, ou ndo, no Municipio de Sandolandia —
TO ou que retirarem o edital 24 horas antes da abertura do Certame.

3.2 Fica vedada a participagdo de pessoas fisicas que sejam funcionarios deste Municipio, grupos ou
consorcios de empresa bem como de qualquer interessado integrado em mais de uma empresa
participante e empresa que possua em seu quadro de pessoal, funciondrio deste Municipio, bem como,
empresa que detenham contrato junto a qualquer 6rgdo da Administracdo Direta, Indireta, Autarquia ou
Fundacional do Estado do Tocantins e que no momento desta licitacdo estejam inadimplentes com
compromissos anteriormente assumidos.

— DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

4 1 A documentacgdo sera entregue em envelope fechado (colado e nunca grampeado), distinto, contendo
em sua parte externa o nome ou razao social da proponente, com a seguinte titulacdo:

ENVELOPE 1: “DOCUMENTOS DE HABILITACAO
Prefeitura Municipal de Sandolandia
Carta Convite N° 001/2019 - CMS
(Nome ou Raz&o Social da Proponente e CPF/CNPJ)

a) A documentagao para habilitagdo (envelope 01) devera ser apresentada em uma Unica via, constituida
dos documentos relacionados abaixo, através de cdpias autenticadas do original ou cdpias acompanhadas
dos originais para que a CPL os autentique.

b) O licitante que ndo apresentar toda a documentagdo, conforme exige este Convite e a legislacdo
vigente, estara automaticamente inabilitado. Ndo sendo assim aberta e analisada sua proposta;

¢) Estando inabilitado o concorrente, por auséncia ou falhas na documentacdo, ndo terd direito a reavé-
las, pois comporao o processo licitatorio;

4.2 DA PESSOA JURIDICA

4.2.1 — Habilitacdo Juridica

a) Copia da Carteira Profissional, do Contador responsavel pela empresa, e dos demais sdcios, se for o
caso, copia do documento pessoal com foto;

b) Registro comercial, no caso de empresario individual;

c) Contrato social em vigor, em se tratando de sociedades comerciais, devidamente registrado, ou a
respectiva alteracdo contratual consolidada;

e) Ato constitutivo, estatuto, no caso de sociedades por agées, devidamente registrado e
acompanhado de documentos de eleigdo de seus administradores;

e) Cartao do CNPJ da empresa licitante;

4.2.2 — Reqularidade Fiscal

a) Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos Negativo de Débito com a Fazenda Municipal;

b) Certidao Negativa Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos Negativo de Débito com a Fazenda
Estadual;

¢) Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais, e a
Divida Ativa da Unido, fornecido pela Receita Federal do Brasil;

d) Certiddo Negativa Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos Negativo de Débitos relativos a Seguridade
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Social e ao FGTS, fornecida pela Caixa Econémica Federal,;
e) CNDT - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;
f) Certificado de Regularidade Profissional, junto ao Conselho de Classe — CRC/TO;

OBSERVACAO: Os licitantes poderdo optar pela entrega do Certificado de Registro Cadastral — CRC,
emitido pela Prefeitura M. de Sandolandia ou por qualquer entidade publica da federacdo, que substituira
para todos os efeitos a documentacgao solicitada nos itens: 4.2.1 e 4.2.2, desde que as certidoes
estejam devidamente atualizadas e dentro do prazo de validade.

a) Além da documentacao citada anteriormente, deverdo apresentar declaragao conforme (anexo V)

b) O nao atendimento do disposto no subitem 3.1, implicard renlincia ao direito de fruir dos beneficios
estabelecidos na Lei Complementar n® 123/2006, na presente licitacao.

c) A renlncia configurada na forma do subitem antecedente, iguala para todos os efeitos desta

licitacdo, a microempresa efou a empresa de pequeno porte renunciante aos outros participantes do
certame que nao desfrutam dos beneficios previstos na Lei Complementar n® 123/2006.

5 — DA PARTICIPACAO DAS MICRO EMPRESASEEPP '

5.1 - As empresas que declararam ser microempresa/empresa de pequeno porte, nos termos do art. 39,
da Lei Complementar n° 123/2006 na forma do subitem 3.1 deste Convite, havendo alguma restricao na
documentacdo das mesmas, sera concedido um prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados do momento em
que o licitante for declarado vencedor do certame, prorrogéveis por igual periodo, devidamente justificado,
e a critério da Administracdo PUblica, para a regularizagao da documentagao.

5.2 - A ndo regularizagdo da documentacdo fiscal, no prazo previsto no subitem anterior, implicara
decadéncia do direito a contratagao, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 87, da Lei 8.666/93, sendo
facultado ao municipio convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdao, ou revogar a
licitacdo.

5.3 - Na hipdtese de todas as empresas que declararam ser microempresa/empresa de pequeno porte,
nos termos do art. 3° da Lei Complementar 123/2006 na forma do subitem 3.1, empatadas em
conformidade no presente instrumento convocatdrio, ja tiverem sido convocadas para apresentar
propostas, sem que nenhuma tenha ofertado preco inferior a proposta mais bem classificada,
sera convocada a empresa que originalmente apresentou a menor proposta.

5.4 - A existéncia de qualquer outra restricdo na habilitagdo das empresas que declararam ser
microempresa/empresa de pequeno porte, nos termos do art. 3° da Lei Complementar n® 123/2006 na
forma do sub item 3.1, do Convite, diversa da regularidade fiscal, ensejara a desclassificagdo imediata da
proponente.

5.5 - As empresas que embora registradas como microempresa/empresa de pequeno porte, que nao
declararam ser microempresa/empresa de pequeno porte, nos termos do art. 3° da Lei Complementar n®
123/2006 na forma do subitem 3.1, deste Convite, ndo tém direito ao beneficio previsto no subitem 5.1
sendo inabilitadas de imediato caso apresentem restrigdo quanto a qualquer dos requisitos exigidos para a
habilitacao.

6 — DAS PROPOSTAS L

6.1 A Proposta (ANEXO II) de pregos (Envelope 02), sera entregue em envelope fechado (colado, e
nunca grampeado), distinto contendo em sua parte externa a razao social da proponente, com a seguinte
titulagao:

ENVELOPE 2: “PROPOSTA DE PRECOS”
Cémara Municipal de Sandolandia
Carta Convite n° 001/2019 CMS
(Nome ou Razdo Social da Proponente e CPF/CNPJ) 3
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6.2 A Proposta devera ser datilografada/digitada em papel timbrado ou com identificacao do
licitante/empresa proponente, apresentada em 01 (um) via, com a Ultima folha devidamente assinada pelo
representante legal e as outras rubricadas, com linguagem clara e sem rasuras ou entrelinhas, constituidas
dos seguintes elementos:

6.3 - Apresentagdo da proposta indicando o valor em algarismo, expresso em moeda corrente do pais,
constando apenas 02 (duas) casas apds a virgula;

6.4 - Declaragdo de validade minima da proposta por 60 (sessenta) dias corridos a contar da data de
Sua abertura e, em caso de omissao considerar-se-a aceito o prazo estabelecido;

6.5 — Os quantitativos apresentados na planilha em anexo ndo poderdo ser alterados na proposta da
licitante nem para mais ou menos, caso isto ocorra a licitante sera desclassificada;

6.6 — As propostas apresentadas em desacordo com as exigéncias deste Convite ndo serdo levadas em
consideragao para efeito de julgamento.

7 - DO JULGAMENTO ,

7.1 - O julgamento sera efetuado pela Comiss&o Julgadora de forma objetiva, levando em consideracdo
unica, exclusiva e rigorosamente o exigido no presente Convite, a qual competira:

a) Apresentagao dos documentos de CREDENCIAMENTO DO REPRESENTANTE, se for o caso, e entrega
dos envelopes de DOCUMENTACAO e PROPOSTAS, na forma estabelecida neste Conwte

b) Proceder a abertura dos envelopes contendo a documentagdo, examind-la, julga-la, rubricd-la e
oferecé-la a conferéncia e rubrica dos licitantes presentes nos termos deste Convite, rejeitando a que for
apresentada de maneira deficiente ou incompleta, declarando-a inabilitada;

c) Devolver ao licitante, devidamente rubricado e lacrado o ENVELOPE PROPOSTA correspondente &
documentagao da participante inabilitada;

d) Proceder a abertura dos envelopes contendo as propostas examina-las, julga-las, rubrica-las e oferecé-
las a rubrica aos licitantes presentes nos termos deste Convite, classificando ou desclassificando, inclusive
quanto aos precos considerados extorsivos ou inexequiveis;

e) Lavrar ata circunstanciada da sessao da licitacdo, assina-la e oferecé-la as assinaturas dos licitantes
presentes;

7.2 - No julgamento das propostas adotar-se-do0 os critérios objetivos, levando-se sempre em
consideragao o fator MENOR PRECO GLOBAL, julgado exeqlivel e compativel com os precos de
mercado;

7.3 - No julgamento das propostas, seré considerado MENOR PREGO GLOBAL dentro das condigdes do
Convite;

7.4 - O prego escolhido, justificadamente, sera o que melhores vantagens oferecerem aos cofres plblicos,
ou o que melhor satisfizer ao interesse publico e a conveniéncia da Administragdo prevalecendo a proposta
de preco minimo objetivamente quantificavel;

7.5 - DA PREFERENCIA EM FAVOR DAS MICROEMPRESAS E DAS EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE (Art. 44 § 2° da Lei Complementar n® 123/2006)

7.5.1 = Encerrada a fase de julgamento e obtida a proposta de melhor preco, verificar-se-a a existéncia de
outra proposta que seja igual ou até 10% (dez por cento) superiores a proposta mais bem classificada,
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formuladas exclusivamente por microempresa/empresa de pequeno porte que atendeu o
subitem 1.5.6, deste Convite.

7.5.2 - Nao ocorrera empate quando a menor proposta tiver sido apresentada por microempresa ou
empresa de pequeno porte que atendeu o subitem 5.5 deste Convite.

7.5.3 - Ocorrendo empate, nos termos do subitem 7.5.1, do Convite:

a) — A proposta que se encontrar na faixa de até 10% acima da proposta de menor preco estard
empatado com a primeira colocada e tera direito, no prazo de até 1(uma) hora, controlada pelo Presidente
da sessdo, de se manifestar e encaminhar uma Ultima proposta, obrigatoriamente abaixo da primeira
colocada para o desempate.

b) — Caso a ME/EPP classificada em segundo lugar, desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, o
Presidente convocara as demais ME/EPPS participantes na mesma condicdo, na ordem de classificacdo.
Havendo éxito neste procedimento, o Presidente disponibilizara a nova classificagdo dos fornecedores para
fins de aceitagdo.

c) Nao havendo éxito, ou nao existindo ME/EPP participante, prevalecera a classificacdo inicial.

d) - Caso sejam identificadas propostas de ME/EPPS empatadas em segundo lugar, ou seja, na faixa de
até 10% acima, da primeira colocada, e permanecendo o empate até o encerramento do item o Presidente
fara em sessdo publica na presenca de todos os participantes um sorteio entre tais participantes, definindo
e convocando o vencedor para o encaminhamento da oferta final do desempate.

7.6 - No caso de empate entre duas ou mais propostas, a classificagdo se fara, obrigatoriamente, por
sorteio em ato publico, para o qual todos os licitantes serdo convocados;

7.7 — No caso de desclassificacdo de todas as propostas, a Comissdo poderad convocar todos os licitantes
para no prazo de 02 (dois) dias Uteis, apresentarem novas propostas, escoimadas as causas que deram
motivos a desclassificacao;

7.8 — Reserva-se a Comissao de Licitagdo o direito de promover e realizar tantas sessbes, quantas forem
julgadas necessarias para a conclusdo deste processo licitatorio.

8 — DA DOTACAO ORCAMENTARIA
8.1 — A presente despesa correra pelas seguintes dotacGes orcamentérias, e fontes de recursos abaixo
especificados:

Dotacdo Orcamentaria | 0001.0017.01.031.0001.2002 Manutencao de Atividade Adm. Da
Camara Municipal

Elemento de Despesa 3.3.90.39 Outros Servigos de Terceiros — Pessoa
Juridica
Fonte de Recurso 0010.00.000 Recurso Préprio

9 — DO PAGAMENTO A i
9.1 - O pagamento serad efetuado com recursos proprlos e de acordo com a execugao dos
servicos, objeto deste Convite, conforme estipulado no contrato firmado, apds a emissao da
competente nota fiscal/fatura de realizacdo do servico, mediante crédito em conta corrente de
banco, e agéncia indicada pelo fornecedor vencedor da Proposta de Precos.

10 — DOS RECURSOS
10.1 - Os interessados poderao apresentar recursos a Comlssao de Licitagdo, no prazo de 02 (dois) dias
Uteis a contar da intimacdo do ato ou da lavratura da ata, na forma e nos casos previstos no art. 109, da
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Lei 8.666/93, devendo ser protocolizado na Comissdao de Licitagdo, podendo ser dispensado pelos
proponentes, na data de abertura das propostas, fato que sera registrado em ata.

11 — DOS SERVICOS

11.1 Os servicos objeto dessa I|C|ta(;ao deverao ser reahzados pelo vencedor obedecendo as normas
determinadas pela Camara Municipal e sdo de responsabilidade da CONTRATADA, devendo estar
incluidos nos seus pregos e demais condicdes propostas, o cumprimento de todas as exigéncias legais e do
Convite, o pagamento de taxas e impostos (federais, estaduais e municipais), bem como os encargos das
legislagbes trabalhista e previdenciaria, pertinentes a todo o pessoal a seu servico, sendo a
CONTRATADA considerada como Unica e exclusiva empregadora.

12 — DO CONTRATO '
12.1 Os termos do contrato encontram-se presentes na minuta do contrato anexo VI, deste Convite.

12.2 - Apds a notificagdo da adjudicacdo compulsdria ao vencedor, a empresa terd o prazo maximo de 05
(cinco) dias Uteis para assinatura do contrato, sob pena de decair o direito de contratar com esta Casa de
Leis. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, dentro do prazo estabelecido,
caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida, sujeitando-o as penalidades constantes nos
artigos 87, da lei 8.666/93 e 81, da Lei 8.883/94;

12.3 - O Contratado se sujeita a alteragao unilateral do contrato por esta Casa de Leis, ou por acordo
entre as partes, nas hipdteses previstas na Lei Federal N° 8666/93 e suas alteracdes.

12.4 - Os dados bancérios do licitante vencedor serdo solicitados, no ato da assinatura do contrato.

13 — DA VIGENCIA
13.1 - A contratagdo vigorara da data de sua assinatura até o dia 31 de dezembro de 2019, podendo ser
prorrogado se houver interesse da Contratante, por iguais periodos até atingir 60 (sessenta) meses, de
acordo com o artigo 57 inciso II da Lei Federal n°. 8.666/93, e demais alteracoes.

14 — DAS GENERALIDADES ,,
14.1 - N3o sera admitida a entrega de envelopes depois de iniciada a Sessao;

14.2 — Nao serao aceitos documentos ou propostas enviadas por fac-simile;

14.3 - Uma vez apresentada a proposta para participagao na licitacdo, o licitante declara implicitamente a
aceitagao plena das condigdes e termos do presente certame;

14.4 - A presente Licitagdo podera ser anulada, revogada, ou ainda, sofrer supressdes de itens, tudo em
conformidade com os dispositivos vigentes;

14.5 - Quaisquer outros elementos necessarios ao perfeito conhecimento do objeto desta Licitagdo
poderdo ser obtidos junto a Comissdo de Licitacdo, na sede da Prefeitura;

14.6 — Além da Comissdo de Licitagdo e da Assessoria de Licitacdo, se tiver, somente os representantes
credenciados ou procurador habilitado, terao direito de usar a palavra, rubricar a documentacdo e as
propostas, assinar ata e apresentar reclamagao ou recurso;

14.7 — Uma vez iniciada a abertura de quaisquer dos envelopes ndo serdao aceitas quaisquer retificacdoes
que possam influir no resultado respectivo, nem admitido a licitagao os proponentes retardatarios;

14.8 — A Comissdo de Licitagdo, no interesse publico, podera relevar omissdes puramente formais, desde
que nao infringido o principio da vinculagao ao instrumento convocatorio;

14.9 - A presente Licitagdo sera processada e julgada com observancia ao artigo 43 e seguintes da Lei
6
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federal n° 8.666/93.

14.10 O Convite e seus anexos serdo fornecidos aos interessados, através do e-mail
camarasandolandia@outlook.com, fornecido pelos mesmos na sede da Cadmara Municipal de Sandolandia
junto a Comissdo de Licitagdo, com antecedéncia de 24(Vinte e Quatro) horas da apresentacdo da
proposta.

14.11 Na hipdtese de ocorrer feriado, ponto facultativo ou outro fato impeditivo, a critério exclusivo do
Municipio de Sandolandia — TO, que impega a realizagdo desta sessdo publica, fica a mesma adiada para
data horario e local a ser previamente determinado pela Comissdo de Licitagdo, sendo de inteira
responsabilidade do licitante obter informagbes sobre a nova data e horario.

14.12 - Maiores esclarecimentos serdo fornecidos pela Comissdo de Licitacdo na sede da Camara
Municipal, no seguinte enderego Rua Dona Sena, s/n, centro, Sandolandia — TO.

15 — Sdo partes integrantes deste Convite

15.1 — ANEXO I — Termo de Referencia

15.2 — ANEXO II — Modelo de Proposta de precos;

15.3 - ANEXO III - Modelo de Carta de Credenciamento

15.4 - ANEXO 1V - Declaragdo de enquadramento de micro emp. e emp. de pequeno porte
15.5 — ANEXO V — Declaragoes

15.6 — ANEXO VI — Minuta do Contrato.

Comissao de Licitagdo da Camara Municipal de Sandolandia — TO, aos 03 dias do més de Janeiro de 2019.

LEIDIANE ARAUJO DA SILVA FERREIRA
Presidente da Comissdo de Licitacdo
Portaria N© 901/2019
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ANEXO I — TERMO DE REFERENCIA

1. Esse termo visa a CQNTRATACKQ DE SERVICOS PROFISSIONAIS DE CONTABILIDADE
PUBLICA PARA ATUACAO JUNTO A CAMARA MUNICIPAL DE SANDOLANDIA - TO, NO
EXERCICIO/2019, CONFORME ANEXO I, DO CONVITE.

2. JUSTIFICATIVA ‘

2.1. A contratacdo de uma Assessoria em Contabllldade Plblica para a gestdao Contabil-Financeira, de
Pessoal e Contabilidade Publica, tem como intuito primordial atender as recomendagdes dos drgaos de
Controle e Fiscalizagdao, bem como para a elaboracdo dos Balancetes Mensais da Cadmara Municipal de
Sandolandia.

3. DETALHAMENTO GERAL DO OBJETO:
3.1. Implantar rotinas e processos para execucao dos servicos de contabilidade, tesouraria, e recursos
humanos com instrucGes passo a passo, para processamento da execucdo Orcamentdria e Contabilidade,
nos sistemas Orcamentario, Financeiro, e Patrimonial, que permita:
I — Registrar, a execucao orcamentaria, por meio de emissao, liquidacdo e pagamento de empenhos de
despesa;

— Elaborar Demonstrativos Orgamentarios, Financeiros e Patrimoniais, bem como plano de contas;
111 — Elaborar Balancetes para atendimento de exigéncias legais e requisitos gerenciais;
1V — Registrar lancamentos contabeis, incluindo receitas e despesas;
V — Gerar demonstrativo para elaboracdo dos Relatdrios de Gestdo Fiscal e Resumo de Execucdo
Orcamentaria, consoante regulamentacdo da Secretaria do Tesouro Nacional;
VI — Assessorar Contabilmente a Gestdo, sempre que necessario, previamente agendado; podendo ainda
emitir parecer contabil, de acordo com a necessidade.
3.2. Orientar os servidores dos Departamentos de Contabilidade, Financas e de Pessoal para
processamento da contabilidade, folha de pagamento, execucdo do orcamento, trabalhos de tesouraria,
compreendendo as fases da despesa publica de: empenhamento, liquidacdo, pagamento, incorporacdo
patrimonial, processamento do movimento bancario, emissao de cheques e outros.
3.3. Acompanhar os servigos contabeis da Camara M. de Sandolandia, com o novo padrdo de qualidade,
permanecendo o acompanhamento da Contratada para dar orientagao técnica, por meio de:
a) Atendimentos e visitas in loco a Sede da Camara Municipal no minimo 01 (uma) vez por
semana, ou de acordo com a necessidade, devendo para tanto, ser previamente agendado;
b) Atendimento de servidores na sede da Empresa Contratada, para orientacbes técnicas especificas,
produgdo de trabalhos especiais e demais orientagdes, sempre que necessario;
¢) Resposta de consultas por meio de tecnologias da informacao, tais como, telefone, e-mail, entre outros.

4. DETALHAMENTO ESPECIFICO «
4.1. Realizar orientacdo de servidores para |mplantagao de dados nos Sistemas de AUdItOI‘Ia sistematizada
do Tribunal de Contas do Estado, para transmissdo de dados ao TCE nas datas exigidas através do SICAP-
Contabil — Sistema de Informagﬁes de Contas Publicas; )

4.2. Prestar Assessoria aos servidores para elaboracdo dos demonstrativos exigidos pelos Orgdos de
controle, nas areas de competéncia contabil;

4.3. Prestar orientacbes especificas para elaboracdo dos Balancetes dos Sistemas Orcamentario,
Financeiro e Patrimonial da Contabilidade, bem como organizacao da documentacdo bancaria e demais
demonstrativos que comprovam a exatiddo do fechamento mensal da contabilidade, necessarios a geracao
das demonstragoes e dos relatdrios fiscais e encaminhamento on-line do SICAP- Contabil;

4.4. Orientar para o recolhimento de contribuicdes previdenciarias aos regimes de previdéncia (RGPS) ou
Regime Prdprio de Previdéncia;

4.5. Orientar corretamente a retencao de tributos na fonte, quando do pagamento de despesas aos
credores;

4.6. Orientar para adogdo de critérios e procedimentos para registros da arrecadacdo de receitas e
realizacdo de despesas, consoante legislagdo vigente;
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4.7. Acompanhar a inspegao dos técnicos e auditores do Tribunal de Contas do Estado do Tocantins, para
prestar informages e orientar o Controle Interno para atendimento adequado ao Controle Externo, de
acordo com as disposigdes legais vigentes;

4.8. Orientar a elaboragdo de projetos de lei relacionados com as areas financeiras e administrativas,
quando necessario;

5. CONDIGOES DE PAGAMENTO . .
5.1. Pela perfeita execugdo do objeto licitado, a CAmara M. Sandolandia efetuara o pagamento do valor
proposto pela licitante vencedora, mensalmente, em moeda corrente, mediante ordem bancaria, apds
apresentagdo da nota fiscal/fatura na tesouraria.

5.2. Nenhum pagamento serd efetuado a licitante vencedora, enquanto pendente de liquidacdo qualquer
obrigagdo financeira que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que o atraso
gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

6. DAS CONDIGOES MINIMAS PARA CONTRATAGCAO

6.1. Os servicos deverdo ser prestados necessariamente por equipe Técnica da empresa, composta de
profissionais devidamente registrados no Conselho Regional de Contabilidade, ou em outro drgdo
devidamente reconhecido pela entidade competente, que comprove a qualificagdo suficiente para
execucdo dos servigos especializados;

7. DA METODOLOGIA E EXECUCAO DOS SERVICOS

7.1. Os servicos supdem atuagdo presencial na sede da Cimara e atendimentos a distdncia conforme
especificado abaixo:

a) Assessoria ostensiva, presencial em contabilidade publica, gestdo financeira, pessoal e
tesouraria;

e Na conciliagdo das contas contabeis, especialmente das contas bancarias, divida flutuante, devedores
diversos, divida fundada;

e No encerramento diario dos recebimentos e pagamentos;

e No encerramento mensal e anual dos balancetes;

* No acompanhamento da despesa total com pessoal, divida consolidada liquida e operagdes de crédito;

¢ No arquivamento da documentagdo contabil, conforme Instrugdes Normativas do Tribunal de Contas do
Estado do Tocantins (TCE/TO);

» No acompanhamento das obrigagoes legais a serem cumpridas pelos gestores;

» Nas prestacbes de contas junto ao Tribunal de Contas do Estado;

b) Auditoria de Gestdo nos Procedimentos Contabeis

e Auditoria preventiva, por amostragem, em documentos da execucdo orgamentaria e financeira (Notas de
Empenho e Comprovantes);

e Auditoria preventiva, por amostragem, nas prestacdes de contas ao Tribunal de Contas do Estado do
Tocantins e demais érgdos fiscalizadores.

c) Assessoria Ostensiva

e Entende-se por assessoria ostensiva a presenca de técnico ou equipe técnica do Licitante sempre que for
solicitada a sua presenca nas dreas mencionadas neste Termo de referéncia, com o objetivo de oferecer
apoio na analise e elaboragdo de relatdrios técnicos, balancetes, demonstrativos, normas e legislagdes,
arquivo de documentos, analise do fluxo de informagdes, rotinas, procedimentos e prestagdes de contas,
proporcionando a capacitacdo e o aperfeicoamento constante dos servidores por meio da transferéncia de
conhecimento técnico especializado.

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA e

8.1. Alem de outras decorrentes de normas legais e da natureza da presente licitacdo, sdo obrigacdes da
Contratada:

8.1.1 Prestar os servigos licitados em estrita conformidade com as especificacdes deste instrumento, os
quais serdo executados na Prefeitura e também na sede da Empresa.

8.1.2. Responsabilizar-se por todas as despesas e encargos de qualquer natureza com pessoal de sua
contratagdo necessario a execucdo do objeto contratual, inclusive os encargos relativos a legislacao

9
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trabalhista.

8.1.3 Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e prejuizos
materiais ou pessoais causados diretamente ou por seus empregados ou prepostos, a contratante ou a
terceiros.

8.1.4. Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pela contratante para a
execugao do Contrato.

9. DAS OBRIGAGOES DA CAMARA MUNICIPAL DE SANDOLANDIA

9.1 S3o obrigacdes da contratante, além de outras decorrentes do Contrato:

9.1.1 Disponibilizar a infraestrutura de material, equipamentos e pessoal de apoio nas diligéncias de
trabalho necessaria ao bom desempenho da Equipe Técnica da contratada.

9.1.2 Efetuar o pagamento das obrigagdes financeiras advindas da Contratagao.

9.1.3 Acompanhar e fiscalizar a execugdo do Contrato, através de um Servidor ou Comissdo especialmente
designada.

10 CUSTO MENSAL . '
10.1. O valor méximo admitido mensal sera apurado atraves de média dos vanres pratlcados no mercado
por meio de cotagdes, a serem pagos em parcelas mensais e sucessivas.

10.2. Os valores dos Servigos deverdo ser fixos e cotados em moeda nacional;

10.3. Nos pregos apresentados deverdo estar incluidas todas as despesas com materiais, mao-de-obra,
ferramentas, equipamentos, transporte na localidade da sede da entidade, seguros, taxas, tributos,
incidéncias fiscais e contribuicdes de qualquer natureza ou espécie, encargos sociais, saldrios, custos
diretos e indiretos e quaisquer outros encargos, quando necessarios a perfeita execugdao do objeto da
Licitacao.

11 DA DOTAGAO ORCAMENTARIA E DOS RECURSOS

11.1 A despesa decorrente da contratagdo do objeto desta Licitacdo correra a conta dos recursos proprios
consignados no Orgamento da Cadmara Municipal de Sandolandia — TO.

12 CONCLUSA .

12.1. O presente Termo de ReferenCIa tem por finalidade estabelecer condicbes para melhorar o
desempenho da Gestdo Contabil na Camara Municipal de Sandoléndia, para adequacdo desta Instituicio
Municipal as atuais exigéncias impostas, notadamente no tocante ao planejamento, a transparéncia, ao
controle e a responsabilizagdo dos gestores, que exigem assessoria de nivel altamente especializado, que
tenha competéncia para analisar a situacdo existente e conceber programas de revisdo de processos e
rotinas no aspecto contabil e financeiro, para se adaptar com rapidez aos novos requisitos. E necessario,
por conseguinte, que haja modernizacdo nos sistemas e processos de trabalho, onde as informacdes
exigidas pela legislacéo e necessarias ao gerenciamento possam fluir com rapidez e de forma sistematica,
tanto para direcionar o foco da gestdo para resultados, como para atender aos controles interno, externo e
social.

Sandolandia — TO, 03 de Janeiro de 2019.

SILVA FERREIRA
Presidente da Comissdo de Licitagdo
Decreto n® 001/2019

Termo de Referéncia aprovado

Em 03/01/2019 — S \ "'f'i:
h ‘\;_ CTo—g o=
GENIVALDO MENDES DA SILVA
Presidente da Camara Municipal
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ANEXO IT — MODELO DE PROPOSTA

COMISSAO DE LICITACAO A

CAMARA MUNICIPAL DE SANDOLANDIA

REFERENTE: CONVITE N°. 001/2019 — CMS

LICITACAO TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

ABERTURA: 10 de Janeiro/2019

OBJETO: CONTRATACAO DE SERVICOS PROFISSIONAIS DE CONTABILIDADE
PUBLICA PARA ATUACAO JUNTO A CAMARA MUNICIPAL DE SANDOLANDIA - TO, NO
EXERCICIO/2019, CONFORME ANEXO I, DO CONVITE,

PREZADOS SENHORES PARA FINS DE PARTICIPAR NA LICITAGAO IDENTIFICADA ACIMA,
APRESENTAMOS A PROPOSTA DE PRECO ABAIXO:

Para prestacdo dos servigcos acima especificados a nossa empresa cobrara o valor
global de R$ que serdao pagos de acordo
com o estipulado no Convite e na minuta do contrato.

~ Valor
Global R$

| Quant. |

CONTRATACAO DE SERVICOS
PROFISSIONAIS DE CONTABILIDADE
001 | pUBLICA PARA ATUAGAO JUNTO A 12 Meses
CAMARA MUNICIPAL DE SANDOLANDIA
— TO, NO EXERCICIO/2019, CONFORME
ANEXO I, DESTE CONVITE.

DISPOSICOES GERAIS:

Assumimos inteira responsabilidade p6r quaisquer erros ou omissdo que venham a serem verificados
na preparagao desta;

Estamos cientes e concordamos com os Termos do Edital em epigrafe e das clausulas da minuta do

contrato em anexo;
Que o prazo de validade da presente proposta, contados a partir da data de abertura é de 60

(sessenta) dias;
Que nos pregos apresentados ja estdao contemplados todos os impostos e ou descontos ou

vantagens.

Obs: O preenchimento do presente anexo acarretara a conformidade da proposta da licitante com
todas as caracteristicas do objeto e exigéncias constantes no edital.

Local, data,
Assinatura e Carimbo com CNPJ
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*O LICITANTE PODERA UTILIZAR OUTRO MODELO, DESDE QUE O OBJETO SEJA O MESMO AQUI LICITADO.

ANEXO IIT — MODELO DE CREDENCIAMENTO

COMISSAO DE LICITACAO

CAMARA MUNICIPAL DE SANDOLANDIA

REFERENTE: CONVITE N°. 001/2019 — CMS

LICITAGAO TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

ABERTURA: 10 de Janeiro/2019

OBJETO: CONTRATACAO DE SERVICOS PROFISSIONAIS DE CONTABILIDADE
PUBLICA PARA ATUACAO JUNTO A CAMARA MUNICIPAL DE SANDOLANDIA — TO, NO
EXERCICIO/2019, CONFORME ANEXO I, DO CONVITE.

Designacao: Fazer acompanhamento de todos os trabalhos referente ao Certame Licitatério acima em
epigrafe.

Pelo Presente terMO.. ... cirirreir ittt , cadastrada no CNPJ
sob o] O mmmsmmn s T e e , situada a rua

, vem a presente Comissao de Licitagdo, credenciar — (se)

ou credenciar o (a) Sr.

, portador do RG. N© ;€ CPF/MF N® i ;

residente e domiciliado na rua como legitimo procurador, para representar a

empresa e tomar quaisquer decisdes, referente ao Certame Licitatério, podendo assinar, impugnar,
interpor recursos, transigir, desistir, firmar compromisso ou acordos, e tomar deliberacdes junto a CPL da

Camara Municipal de Sandoléndia — TO, no que couber.

Assinatura do proprietario/ ou sdcio da empresa
Carimbo CNPJ

12
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ANEXO IV — MODELO DE DECLARACAO PARA MICROEMPRESA E EMPRESA DE
PEQUENO PORTE

A empresa , inscrita no CNPJ: , por intermédio
de seu representante legal o(a) Sr(a) , Pportador(a) do CPF
no , DECLARA, para fins de participagdo no processo licitatério, da CONVITE N°©

001/2019 — CMS, cujo objeto € a CONTRATA(,'RO DE SERVICOS PROFISSIONAIS DE
CONTABILIDADE PUBLICA PARA ATUACKO JUNTO A CAMARA MUNICIPAL DE
SANDOLANDIA — TO, NO EXERCICIO/2019, CONFORME ANEXO I, DO CONVITE, que se
enquadra como Microempresa/Empresa de Pequeno Porte, nos termos da legislacdo vigente.

Local, data

Assinatura do proprietario/ ou socio da empresa
Carimbo CNPJ

13
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ANEXO V — DECLARACOES

COMISSAO DE LICITACAO

CAMARA MUNICIPAL DE SANDOLANDIA

REFERENTE: CONVITE N°. 001/2019 — CMS

LICITACIT\O TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

ABERTURA: 10 de Janeiro/2019

OBJETO: CONTRATA(;AO DE SERVICOS PROFISSIONAIS DE CONTABILIDADE
PUBLICA PARA ATUACAO JUNTO A CAMARA MUNICIPAL DE SANDOLANDIA — TO, NO
EXERCICIO/2019 CONFORME ANEXO I, DO CONVITE.

A CINPLESA. cxsresrussunsunarssnsasesnssvsessanssnssii 7 estabelecida a
................................................... , €adastrada N0 CNPJ: .........ccovvevvuvisusssisesssssnsssnnes

DECLARA:

a) Que conhece e aceita todas as normas da licitagdo na modalidade CARTA CONVITE N©
001/2019 - CMS

b) Que ndo existe nenhum fato superveniente que possa impedir a participacdo da mesma no
procedimento licitatorio em epigrafe, ressalvando que os casos que possam vir a surgir
futuramente, serao comunicados a esta municipalidade.

€) Que n3o possui em seus quadros trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de
dezoito e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condicdo de aprendiz, a
partir de quatorze anos, conforme redagdo dada pela Emenda Constitucional n° 20, de 1998.

d) Que ndo existe em seu quadro de empregados, servidores pUblicos exercendo funcoes de
gerencia, Administragdo ou tomada de decisdo, na forma do art. 99, inciso III da Lei 8.666/93.

Assinatura do proprietdrio/ ou socio da empresa
Carimbo CNPJ
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